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*1  Giden Evrak MenüsüGiden Evrak Oluşturma ve Akış Başlatma Menüsüne Tıklanır. 
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*2 Normal Yazışma İçin    Yazışma Şablonu Seçilir,  

             Olur, Yazısı İçin              Olur Yazısı Şablonu Seçilir. 
 

*3 Kelime İşlemci Düğmesine Tıklanarak Uyap Doküman Editörü Açılır. 

 Açılan Uyap Doküman Editöründe Yazı Oluşturulur. 
 Oluşturulan Yazı E-İMZA İle İmzalanarak Sisteme Eklenir. 
 

*4 Dosya Seç Düğmesine Tıklanır, Açılan Ekrandan Desimal Dosya Numarası Seçilir. 

 

*5 Detaylar Düğmesi Tıklanarak Açılan Ekranda, Konusu ve Açıklama Yazılar, 

Gönderim Şekli ve Gönderim Derecesi Seçilir. 
 
 *6 Yazılan Yazının Eki var ise Ek Listesi Düğmesi Tıklarak,  Eki Eklenir. 

 
 

*9 Yazılan Yazıyı Onaylayacak Kişileri Eklemek İçin Onay Listesi Düzenle Düğmesi Tıklanır, İlgililer Seçilir. 

 

*8 Yazılan Yazı DYS İçi veya DYS Dışı Olarak Gönderilecek Kurum/Okul Seçilmesi İçin Dağıtım Listesi Hazırla Düğmesi 

Tıklanarak İlgili Yerler Seçilir. 
 

*10 Yazılan Yazının Sisteme Kayıt Yapmak İçin Evrak Kayıt Düğmesi Tıklanarak Evrak Sisteme Kaydedilir. 

 
 *11 Yazılan Yazıyı Onaylayacak Kişilere Göndermek İçin Evrakı Onaya Sun Düğmesi Tıklanır, Evrakı Onaya Sunulur. 

 
 

*7 Yazılan Yazı Gelen Bir Yazının Cevabı Niteliğinde İse İlgili Evrak Listesi Düğmesi Tıklanır, İlgili Evrak Eklenir. 

 
 


