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*1 =» Giden Evrak Menlisi=® Giden Evrak Olusturma ve Akis Baslatma Mendiisiine Tiklanir.
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*2=> Normal Yazisma i¢in = Yazisma Sablonu Segilir,
Olur, Yazisi igin =» Olur Yazisi Sablonu Segilir.

*3= Kelime Islemci Diigmesine Tiklanarak Uyap Dokiiman Editorii Agilir.

Acilan Uyap Dokiiman Editoriinde Yazi Olusturulur.
Olusturulan Yazi E-IMZA ile imzalanarak Sisteme Eklenir.

*4=y Dosya Sec¢ Diigmesine Tiklanir, Agilan Ekrandan Desimal Dosya Numarasi Segilir.

*5p Detaylar Diigmesi Tiklanarak Agilan Ekranda, Konusu ve Agiklama Yaazilar,
Gonderim Sekli ve Gonderim Derecesi Segilir.

*6=> Yazilan Yazinin Eki var ise Ek Listesi Diigmesi Tiklarak, Eki Eklenir.

*7=> Yazlan Yazi Gelen Bir Yazinin Cevabi Niteliginde ise ilgili Evrak Listesi Digmesi Tiklanir, ilgili Evrak Eklenir.

*8=> Yazilan Yazi DYS ici veya DYS Disi Olarak Gonderilecek Kurum/Okul Secilmesi igin Dagitim Listesi Hazirla Digmesi
Tiklanarak ilgili Yerler Segilir.

*9=> vazlan Yaziyi Onaylayacak Kisileri Eklemek igin Onay Listesi Diizenle Diigmesi Tiklanir, ilgililer Segilir.

*10=> Yazilan Yazinin Sisteme Kayit Yapmak igin Evrak Kayit Diigmesi Tiklanarak Evrak Sisteme Kaydedilir.

*11=> vazlan Yaziyi Onaylayacak Kisilere Gondermek i¢in Evraki Onaya Sun Diigmesi Tiklanir, Evraki Onaya Sunulur.




